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SAiK-110-13 /2020
OGLOSZENIE O NABORZE
DYREKTOR GMINNEGO OSRODKA POMOCY SPOLECZNEJ
GMINY MICHALOWICE

oglasza nabor kandydatéw na wolne stanowiska urzednicze
INSPEKTOR (koordynator ustug spotecznych)

1. Wymiar pracy etat.

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob

niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej

i spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, jest nizszy niz 6 %.

2. Niezb¢dne wymagania od kandydatow

1. Obywatelstwo polskie.

2. Wyksztalcenie wyzsze o profilu spotecznym

3. Niekaralno$¢ za przestgpstwa popelnione umyslnie.

4. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na przedmiotowym stanowisku.

5. Minimum 2 letnie doswiadczenie w pracy przy organizacji ustug opiekunczych
3. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

1. Umiejetnos¢ organizacji pracy wlasnej oraz umiejetnos¢ pracy w zespole.

2. Obowigzkowos¢, kreatywnosé, dyspozycyjnos¢ i samodzielnosé.

3. Biegla znajomo$¢ obstugi komputera MS. Office (Srodowisko Windows, Excel).
4. Zadania wykonywane na stanowisku:

1) Planowanie i opracowanie Indywidualnych Sciezek Wsparcia

2) Weryfikowanie, monitoring i ewaluacja Indywidualnych Sciezek Wsparcia

3) Organizowanie interdyscyplinarnych spotkan z opiekunami i asystentami

4) Organizowanie superwizji

5) Organizowanie szkolen dla asystentow i opiekundow

6) Prowadzenie naboréw asystentow i opiekunow

7) Organizacja pracy asystentow i opiekunow

8) Sporzadzanie grafikéw pracy opiekundéw i asystentow

9) Kontrola i rozliczanie pracy opiekunow i asystentow

10) Koordynacja dziatalnosci wypozyczalni sprzetu pielggnacyjno- wspomagajgcego

5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) kwestionariusz osobowy dla kandydata ubiegajacego si¢ o zatrudnienie;

3) curriculum vitae (zyciorys);

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

5) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje;

6) kserokopie $wiadectw pracy lub zaswiadczenie o aktualnym zatrudnieniu potwierdzajace
dotychczasowe zatrudnienie;

7) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie oraz o zdolnosci
do czynnosci prawnych. Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie zobowigzana
do przedstawienia oryginatu aktualnego ,,Zapytania o udzielenie informacji o osobie”
z Krajowego Rejestru Karnego wg wzoru.

Nie przedlozenie dokumentéw okreslonych w pkt 1-7, powoduje odrzucenie oferty.

Prosimy o przedstawienie oczekiwanego wynagrodzenia za prace (brutto).
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6. Zatrudnienie planowane
Niezwlocznie od zakonczenia postgpowania w wymiarze pelnego etatu, umowa o pracg¢ na czas
okreslony, w przypadku os6b podejmujacych po raz pierwszy prace na stanowisku urzgdniczym
na czas okreslony nie dluzszy niz 6 miesigcy, z mozliwoscig zawarcia kolejnej umowy na czas
okreslony lub na czas nieokreslony.
7.Warunki pracy:
1. usytuowanie stanowiska pracy: na pierwszym pigtrze w budynku wielopietrowym ze
schodami i z winda,
2. praca przy komputerze w pomieszczeniach stalej pracy, os$wietlonych $wiatlem
naturalnym i sztucznym, z wentylacja mechaniczna,
3. stanowisko wymagajace kontaktowania si¢ z innymi stanowiskami.
8. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:
Oferte i wszystkie wymagane dokumenty nalezy zlozyé osobiscie lub przesta¢ na adres
Gminnego O$rodka Pomocy Spolecznej Gminy Michalowice, Reguly, ul Aleja Powstancow
Warszawy 1; 05-816 Michatlowice, w zamknigtej kopercie 2z  dopiskiem:
»Nabor na stanowisko inspektora °* do dnia 31 sierpnia 2020 r., godz.16.00 (decyduje data
faktycznego wpltywu do Osrodka).
9.Klauzula informacyjna
Administratorem danych osobowych pracownikéw i kandydatéw do pracy jest Gminny
Osrodek Pomocy Spotecznej Gminy Michatowice. Dane przetwarzane sa w celu rekrutacji
i zatrudnienia i ich podanie jest obowiazkowe w zakresie okreslonym przepisami prawa pracy,
w szczegoOlnosci przez Kodeks Pracy. Dane nie sg przekazywane zadnym nieuprawnionym
odbiorcom, ani tez do panstw trzecich. Odbiorcami danych mogg by¢ jedynie osoby
i podmioty upowaznione do przetwarzania danych oraz uprawnione na podstawie przepisow
prawa organy publiczne. Dane sa przechowywane przez czas okre§lony w szczegdlnych
przepisach prawa. Osobie, ktérej dane dotycza, przystuguje prawo do wgladu w swoje dane,
prawo ich uzupelniania i obowigzek zglaszania Administratorowi zmiany danych osobowych.
Osoby, ktorych dane dotycza, moga kontaktowaé si¢ z wyznaczonym u Administratora
Inspektorem ochrony danych we wszystkich sprawach zwigzanych z przetwarzaniem ich danych
osobowych oraz majag obowigzek zglasza¢é do Inspektora wszelkie incydenty
1 naruszenia dotyczace bezpieczenstwa danych osobowych, do ktérych przetwarzania sa
upowaznione. Dane kontaktowe IOD: Piotr Glen, email: iodo.gops@michalowice.pl

Dyrektor Gminnego Osrodka

Pomocy Speteczne|
Gminy Mi owice
mgr Iwon&/Raflzimirska

Reguty dnia 14 sierpiert 2020r.
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